Richtlijnen voor auteurs

META, tijdschrift voor bibliotheek & archief is hét vakblad voor de informatieprofessional in Vlaanderen.
Het signaleert de nieuwste trends en inspirerende ontwikkelingen in het bibliotheek-, archief-,
documentatie- en informatieveld. Informatieprofessionals kunnen zo hun kennis delen (door zelf een
artikel te schrijven om hun ervaringen uit de doeken te doen) en kennis opdoen (door de ervaringen van
collega’s te lezen). META verschijnt acht keer per jaar.

De richtlijnen

Als je een artikel indient om in META te verschijnen, gaat de redactie ervan uit dat je op de hoogte bent
van deze richtlijnen. Zorg ervoor dat je ze gelezen hebt voor je je artikel indient.

Heb je vragen? Contacteer anke.denaegel@vvbad.be.

Redactieprocedure

Een bijdrage voor een artikel, essay, recensie of kroniek bestemd voor META kan op eigen initiatief
ingestuurd worden (anke.denaegel@vvbad of maxine.lynch@vvbad.be). Voor publicatie komen echter
enkel bijdragen in aanmerking die in het Nederlands geschreven zijn en die nog niet eerder in een
Nederlandstalig tijdschrift met een gemeenschappelijke doelgroep verschenen zijn. Manuscripten voor
artikels worden voorgelegd aan de redactieraad van META. De redactie bepaalt of een tekst geplaatst
wordt en wanneer. De redactie behoudt dus het recht om een tekst af te wijzen, ook wanneer er eerder
om een verbeterde versie gevraagd werd. De redactie behoudt ook het recht om een artikel naar een
volgend nummer te verschuiven. Gelieve de redactie ook tijdig te verwittigen indien een tekst vertraging
oploopt.

De auteur ontvangt nog een gelay-oute zetproef in PDF-bestand. Deze is bedoeld ter controle van het
zetwerk en van de globale lay-out. Het is geenszins de bedoeling dat er nog uitgebreide
auteurscorrecties aangebracht worden.

Als je een artikel instuurt ter publicatie, verklaar je je akkoord met de volgende zaken:

v De auteur verleent de VVBAD het recht om zijn of haar bijdrage te publiceren in META en alle
afgeleide publicaties, zowel op papier als digitaal. Ook een publicatie bij partnerorganisaties is
mogelijk, in dat geval brengen we je op de hoogte.
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De redactie gaat uit van de goede trouw van de auteur, namelijk:
o dat het artikel oorspronkelijk is, en van zijn of haar hand, en hij/zij derhalve de enige en
oorspronkelijke auteur is van het artikel;
o dat het artikel niet eerder werd uitgegeven, noch meegedeeld aan het publiek;
o dat de auteur de volledige beschikking heeft over de auteursrechten op het artikel,
alsook op alle onderdelen ervan en in het artikel zelf geen rechten van derden schendt.

Bij het aanleveren van foto’s rust de verantwoordelijkheid voor de GDPR-zaken bij de auteur:
deze zorgt ervoor dat de juiste bijschriften en copyright doorgegeven worden en dat de foto’s
gepubliceerd mogen worden met de toestemming van de fotograaf en/of de gefotografeerden.

De auteur vrijwaart de VVBAD tegen alle aanspraken, vorderingen of klachten van derden, in
rechte en in feite, zowel met betrekking tot het artikel in zijn geheel, als in zijn onderdelen, voor
een (beweerde) inbreuk op de intellectuele rechten van deze derden of op enige andere grond.

Een bijdrage of foto die in META gepubliceerd werd, kan enkel overgenomen worden in een
andere publicatie nadat de bijdrage in META verschenen is én met schriftelijke toestemming van
de hoofdredacteur (jessica.jacobs@vvbad.be).

De eindredactie behoudt het recht om aanpassingen te doen in de tekst of indien nodig
bijdragen in te korten.

Als vergoeding voor zijn of haar bijdrage ontvangt de auteur één (of twee) auteursexemplaren,
afhankelijk van de rubriek waarin zijn of haar bijdrage verscheen. Vermeld bij je inzending op
welke adres je je auteursexemplaar wenst te ontvangen.

Vergoeding per rubriek:

Artikel 2 exemplaren
Interview 2 exemplaren
Essay 2 exemplaren
Recensie 1 exemplaar
Kroniek 1 exemplaar
Editoriaal 1 exemplaar
Etalage 1 exemplaar
Inzet 1 exemplaar
Over schutting/grens 1 exemplaar
Uitgepakt 1 exemplaar
De vraag 1 exemplaar
Zo gezien/Zo gehoord/Zo gelezen | 1 exemplaar




Inspiratie 1 exemplaar

Technische aspecten

Stramien voor de opmaak:

e Opbouw:
o Titel en eventuele ondertitel
o0 Vermelding auteur(s) en instelling
o Inleiding
o Tekst met tussentitels (maximaal tot 2 niveaus)
o Conclusie/Einde

® Gebruik je kaderteksten, vermeld dan boven het stukje tekst [kaderstuk] met daarnaast de titel
en zet na de laatste zin van het kaderstuk [einde kaderstuk].

® Gebruik geen speciale opmaakfuncties zoals tabellen, lijnen, kaders, afbeeldingen of kolommen
(deze lever je afzonderlijk aan als afbeelding).

e Plaats afbeeldingen niet in de tekst, maar lever deze per mail aan anke.denaegel@vvbad.be of
maxine.lynch@vvbad.be. Lever alleen scherpe foto’s aan en zorg ervoor dat ze van hoge
resolutie zijn (minstens 1 MB of 300 dpi). Lever de foto’s aan als JPG- of TIFF-bestand. Vermeld
onderaan je tekst welk(e) bijschrift(en) bij de foto’s vermeld moeten worden en (indien nodig)
welk copyright toegevoegd moet worden. Denk ook aan de toestemming van de fotograaf of de
gefotografeerden.

Gebruik geen automatische splitsing en vul de tekst niet uit.
Vermijd het gebruik van voetnoten, deze worden niet opgenomen in de gedrukte META. Op
vraag van de auteur kunnen voetnoten enkel opgenomen worden in de digitale versie.

e Soms halen we een quote uit de tekst om bij het artikel te plaatsen. Als je zelf een suggestie
hebt, mag je deze onderaan de tekst plaatsen met de vermelding ‘Mogelijke quote: ...". Als je dat
niet doet, betekent dat dat wij een keuze mogen maken.

Lengte van de rubrieken:

Rubriektitel Inhoud Aantal tekens Aantal
inclusief spaties | beelden
Acrtikel Lang artikel waarin een onderwerp diepgravend behandeld | 20.000 5-10
wordt.
Interview Uitgebreid interview of rondetafelgesprek rond een actueel | 20.000 5-10
thema.
Essay Persoonlijke beschouwing(en) over de consequenties van 15.000 4-8

ontwikkelingen binnen de sector.

Recensie (2p.) Recensie van een boek dat te maken heeft met de 9.500 2-4
informatiesector.
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Recensie (1p.) Recensie van een boek dat te maken heeft met de 5.000 1-2
informatiesector.

Over de schutting Buiten het eigen vakgebied kijken, bijvoorbeeld de 7.000 1-2
steunpunten of andere vzw’s die aan het woord komen.

Over de grens Over de grens kijken, wat leeft er bij onze collega’s in het 7.000 1-2
buitenland.

SDG’s Project dat binnen de duurzame 7.000 2-3
ontwikkelingsdoelstellingen past.

Inspiratie Inspirerend voorbeeld wordt besproken. 7.000 2-3

Kroniek (2p.) Verslag van een studiedag of andere gebeurtenis. 7.000 2-3

Kroniek (1p.) Verslag van een studiedag of andere gebeurtenis. 4.500 1-2

Etalage Instellingslid van de VVBAD (Team, sectie, werkgroep of | 6.000 1 (team)
afdeling) wordt belicht: wat doen ze, waar zijn ze mee
bezig en wat zijn de knelpunten (sjabloon).

Het boek Belangrijk boek uit de geschiedenis van de 5.000 1
informatiewetenschappen wordt besproken, waarbij er ook
gekeken wordt naar de invloed en de relevantie van het
werk of de auteur vandaag de dag.

Inzet Lid van de vereniging stelt zichzelf voor (sjabloon). 4.200 1

De vraag (Complex) probleem of vraag vanop de werkvloer wordt 3.800 Geen
opgelost. De titel is een vraag waarop het artikel antwoord
geeft.

Zo gezien/ lemand uit de sector vertelt over de plaats die films, series, | 3.000 (+ intro: 1

Zo gehoord/ muziek of boeken innemen in het eigen leven. 380)

Z0 gelezen

Plan Kort bericht over bestaande plannen. 2.000 1

Personalia Nieuws over nieuwe functie, pensionering, ... van een 1.000 - 2.000 1
collega.

Signalement Fotorubriek waarin een smaakmakend evenement, project, | 800 1-7
gebeurtenis wordt voorgesteld.

Uitzicht Sterke (verticale) foto van een gebouw of topstuk met een 142 zinnen 1-2
woordje uitleg.

Spelling

Hanteer de spelling van het (Belgisch-Vlaams) Nederlands volgens het Groene Boekje (woordenlijst.org)
en Van Dale Groot Woordenboek. Neem bij twijfel ook eens een kijken op vlaanderen.be/taaladvies.
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Stijl en schrijfwijze
Namen van instellingen, (software)systemen, apps of tools: waar ze voor het eerst voorkomen, komt de

naam voluit te staan, gevolgd door de afkorting tussen haakjes als die bestaat. Nadien volstaat de
afkorting.

Zet titels van publicaties, studiedagen, thema’s en dergelijke cursief.

Zet niet-Nederlandstalige woorden (woorden die niet in het Groene Boekje of Van Dale voorkomen)
cursief.

Vermijd accenttekens om nadruk te leggen: méér, één van de, ...
Gebruik enkele aanhalingstekens (* ‘) voor het benadrukken van woorden.

« u

Gebruik dubbele aanhalingstekens (“ “) voor letterlijk citaten.
Schrijf puntjes voor tienduizendtallen: 1.000, 70.000, 16.594.

Laat de https://www weg uit URL’s wanneer deze niet noodzakelijk is: https://www.vvbad.be >
vvbad.be.

Gebruik de je-vorm en niet de u-vorm.

Schrijf je kunt, zult, wilt en niet je kan, zal, wil

Gebruik van een literatuurlijst

Gebruik geen voetnoten en vermijd het gebruik van eindnoten. Eindnoten en literatuurlijst kunnen enkel
geraadpleegd worden op vvbad.be. Gebruik bij het opstellen van een literatuurlijst de volgende
richtlijnen:

1. Zelfstandige publicaties:

MARNEF, Guido, Antwerpen in de tijd van Reformatie: ondergronds protestantisme in een
handelsmetropool, Antwerpen, Kritak, 1996, 377p.

2. Publicatie in een reeks:

DEKENS, Jeanine, Performance measurement in de openbare bibliotheek, Antwerpen, VVBAD,
199, 63 p. (Bibliotheekkunde).

3. Tijdschriftartikels:

DE SMET, Egbert en KERSTENS, Veerle, ‘GIDS2: een gebruiksklaar systeem voor
gemeenschapsinformatie’, in: Bibliotheek- & archiefgids, 71 (1995) 4, p. 171-178.

4. Bijdragen in een verzamelbundel:

DEDGUELDRE, Gilberte, ‘Antwerpen en zijn archivarissen’, in: Een kompas met vele streken:
studies over Antwerpen, scheepvaart en archivistiek aangeboden aan dr. Gustaaf Asaert ter
gelegenheid van zijn 65ste verjaardag, Antwerpen, VVBAD, 1994, p. 74-82.
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5. Bijdragen van internet:

STAINES, J., ‘Network solutions for cultural cooperation in Europe’, zie:
www.efah.org/pdfcount.php?fin=networks_ngo_5.pdf (bezocht op 2 juli 2009).



